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REGULAMENT

»Program de orientare scolard si in carierd a elevilor
din Municipiul Bucuresti - VOCATIA TA” septembrie-noiembrie 2024

1. Dispozitii generale

Proiectul vine in intdmpinarea nevoilor de integrare socio-profesionalda a tinerei
generatii, contribuind atat la schimbarea anumitor perceptii pe care elevii le au fatda de
activitatea profesionald, dar si la responsabilizarea si facilitarea eforturilor depuse in vederea
asigurarii locului potrivit in comunitate.

Factorii determinanti care influenteaza optiunea elevilor privind studiile si alegerea
profesionald sunt atat de natura subiectiva si tin de caracteristicile individului (personalitate,
aptitudini, evenimente de viatd) cat si obiectiva, acestia fiind factori externi reprezentati de
parinti, familie, profesori, precum si de evenimentele sociale, materiale si culturale cu care
individul interactioneaza, direct sau indirect, pe parcursul evolutiei sale.

Prezentul Regulament se va referi si la conturile deja existente in baza de date PROEDUS
in cadrul acestui Program.

Tn cadrul acestui Regulament, din ratiuni de eficientd a lecturii, termenul de program se
referd generic la proiecte si activitati.

11, Obiectivul general si scopul programului
Acest program isi propune ca prin sesiuni de consiliere, testari specializate, traininguri si povesti
de succes, sa se poata realiza planuri personalizate pentru elevii de gimnaziu si liceu care sa i
ajute in directionarea corecta a parcursului lor educational si profesional.

Programul are ca principal scop consilierea elevilor de gimnaziu si liceu pentru a pune
bazele unei schimbari atitudinale privind dezvoltarea vocationala si eliminarea factorilor de risc.
Prin implementarea acestuia se doreste obtinerea de planuri personalizate (dosare) pentru
fiecare elev, care sa cuprinda parcursul acestora educational si profesional, dupa caz, ludndu-
se In considerare conturile deja realizate cat si crearea de noi conturi elev-parinte.

Prin serviciile educationale de consiliere si orientare vocationald, se urmareste
Tndeplinirea urmatoarelor obiective/rezultate:
a) sprijinirea elevilor bucuresteni din ciclul gimnazial si liceal in procesul de intelegere si
constientizare a ceea ce sunt si a ceea ce pot deveni cu ajutorul unor instrumente de
consiliere si orientare, de parcurs scolar/de cariers;

b) constientizarea calitatilor si a defectelor personale ale grupului tintd;
c) cresterea stimei de sine si a imaginii de sine pentru grupul tinta implicat;
d) perceperea propriei identitati prin raportare la modele;
e) valorificarea resurselor personale;
ADRESA: Bulevardul Decebal nr.11, Sector 3, Bucuresti, cod postal 030967 1
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f) adoptarea unei atitudini pozitive fata de propria persoana si fata de ceilalti;
g) stimularea motivatiei intrinseci de initiere a unui proces de dezvoltare vocationald
(profesionald) si de implicare in realizarea de alegeri corecte.

Serviciile educationale constau in activitati de consiliere si orientare si au ca principal
obiectiv dobandirea de catre elev a informatiilor despre sine si despre domeniile ocupationale
care la randul lor vor determina schimbari atitudinale si comportamentale la nivel individual.
Atitudinea fata de munca, profesie, familie, dezvoltare profesionald, competitivitate si relatii in
plan profesional se reflecta de fapt in comportamentele profesionale ale viitorilor absolventi.

Aplicarea serviciilor de consiliere si orientare au ca beneficiu direct pentru elevi
dezvoltarea personald si vocationala prin furnizarea de informatii si aplicarea de instrumente
specifice necesare formarii unei atitudini active si pozitive fata de activitatile de autocunoastere
explorarea oportunitatilor educationale si profesionale.

Serviciile educationale de consiliere si orientare au urmatoarele directii de actiune
specifice:

e cunoasterea personalitatii elevilor/tinerilor;

e educarea in vederea alegerii studiilor si a ocupatiei;

e informarea scolara si profesionalg;

e indrumarea spre diferite tipuri de studii si grupuri de profesiuni;

e constientizarea factorilor externi care influenteaza parcursul scolar/profesional al

elevului.
1. Grupul tinta si aria de desfasurare a proiectului

Grupul tinta vizat pentru sesiunea septembrie-noiembrie 2024 este reprezentat de
1000 de elevi din ciclul gimnazial si liceal.

Avand in vedere complexitatea procesului de consiliere si orientare activitatile
programului se vor desfasura in 6 locatii ale unitatilor de fnvatamant (o locatie/sector) de
pe raza Municipiului Bucuresti, cu implicarea a 1000 elevi, din clasele V= XII, respectiv 1000
conturi create/reactivate pentru perioada septembrie — noiembrie 2024.

V. Procesul de selectie al participantilor

.....

invdatdmant pe adresa de e-mail proiecte@proedus.ro pana pe data de 01.11.2024

Ulterior elevii Tsi vor crea/reactiva contul platformei www.toe.hubproedus.ro .

Conturile deja existente (realizate in anul scolar 2022-2023) pentru a ramane valabile si pentru
aceasta sesiune trebuie reconfirmate!

Reconfirmarea se realizeazd https://hubproedus.ro/vocatia-ta.html|

Formularul se va completa cu date valide deoarece toate informatiile se vor
transmite pe adresele de e-mail/telefonic/sms.

Tnscrierea se valideazd astfel:
e acceptarea Termenilor si Conditiilor Platformei, a Politicii de Prelucrare a Datelor cu
Caracter Personal, precum si a Reqgulamentului Proiectului prin bifare in cadrul
Platformei, dupd citirea acestora in integralitate;
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e primirea e-mailului de confirmare a inscrierii si a codului unic de identificare ce va fi
folosit pe tot parcursul programului in toate activitdtile in care se solicit numele si
prenumele elevului;

Pdrintele si elevul au acelasi cont si acelasi cod unic.

V. Activitati educationale

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive (PROEDUS) al Primariei Municipiului
Bucuresti (PMB) pune la dispozitie servicii de orientare scolara si in cariera elevilor din
Municipiul Bucuresti care au nevoie de suport pentru alegerea traseului educational si
profesional.

Tn cadrul activitatilor educationale de grup (ateliere/workshop-uri/training-uri de formare -
dezvoltare) se vor discuta aspecte ce tin de aptitudini, abilitati, interese personale si
profesionale, oferta educationala si alte aspecte relevante, astfel incat beneficiarii sa poata lua
cea mai buna decizie privind propria cariera.

Fiecare elev va putea participa la activitatile educationale de formare — dezvoltare precum
sila modulele de testare oferite de PROEDUS in cadrul programului, in functie de anul de studiu
in care se afld, dupa cum urmeaza:

v Chestionare scrise de aflare a intereselor, abilitatilor, valorilor profesionale si a

personalitatii (toti anii de studiu)

v Chestionare online de planificare a traseului educational si profesional si de
descoperire a adevaratei vocatii (toti anii de studiu)

v Speed Interview psihopedagogic realizarea unor activitati de dialog activ, schimb de
informatii si identificarea de solutii creative de actiune, prin care sa se asigure
integrarea elevilor in discutii alaturi de specialisti sau moderatori (toti anii de studiu)

v Open Space Tehnology — OST crearea unor grupuri de lucru ce vor fi moderate de
specialisti in diverse domenii de activitate (toti anii de studiu)

v" Workshop de dezvoltare personald cu psihologi/consilieri (toti anii de studiu)

v' Eveniment cu trainer/speaker international (elevii din toti anii de studiu, parinti,
profesori)

VL. CALENDARUL ACTIVITATILOR

Programul de consiliere si orientare in cariera VOCATIA TA, este GRATUIT si se va
desfdsura pana pe data de 24 noiembrie 2024 in mai multe etape:

ETAPA 1 (septembrie - noiembrie)
- Realizare parteneriat cu unitatile de invatamant
- Realizare/Reconfirmare conturi
Formularul se poate completa pe platforma PROEDUS Https://toe.hubproedus.ro/formular/

pana in data de desfdsurare a activitatilor din unitatea de invatdmant.
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ETAPA 2 (septembrie - noiembrie)

Activitatea 1 — distribuirea chestionarelor, completarea acestora si colectarea lor

Fiecare elev inscris Tn programul “Vocatia Ta” va primi un Kit ce cuprinde un set complet de
materiale utile pentru elevi si parinti precum: chestionare de evaluare a intereselor, abilitatilor,
a valorilor profesionale si a personalitatii (diferentiate pentru fiecare nivel de studiu),
Chestionarul Parintelui, Ghidul elevului, Ghidul parintelui, Resurse Utile etc. Fiecare elev va
avea parte si de o testare vocationala si de parcurs educational online.

Completarea chestionarelor creion hartie si SDS/LSI

o Testul Self Directed Search (SDS) — este folosit pentru descoperirea
intereselor personale, vocationale si a carierei indiferent de forma lor.
Testul oferda o idee clard despre interesele elevilor si aratda cum Tsi
poate lega elevul pasiunile de studii sau carierd. Testul realizeaza
potrivire aspiratiilor, activitatilor si talentelor respondentului cu cele
mai potrivite oportunitati educationale si alegeri profesionale.

o Testul Learning styles Inventory (LSI) — este folosit de elev pentru a
descoperi cum i place sa invete si in ce fel poate asimila mai bine
informatiile. LSl este un instrument renumit international care
ilustreaza modul Tn care temperamental unui elev influenteaza
interactiunea acestuia cu scoala, materiile studiate, mediul clasei,
profesorii etc. LSI masoara preferintele elevilor pentru 8 stiluri de baza,
grupate 1n 4 perechi: Extravert/Introvert, Practic/Imaginativ,
Rational/Sentimental si Organizat/Flexibil. Calitatile indicate de LSI nu
sunt fixe si constante, ci ele reprezinta preferinte si inclinatii.

Chestionarele din kit se vor completa atat de reprezentantul legal cat si de elev si se vor preda
catre PROEDUS de catre coordonator/in cadrul activitatilor la care vor participa/la sediul
PROEDUS din Bulevardul Decebal, nr.11, bl.S14, in incinta Muzeului Copiilor, de luni pana
duminica in intervalul orar 10:00 — 18:00, sau transmise scanate pe adresa de e-mail
proiecte@proedus.ro mentionand codul de inregistrare pana cel tarziu la data de 24
noiembrie 2024.

Atunci cand predarea chestionarelor se va realiza fizic (de catre coordonator/la activitati/la

sediul PROEDUS) acestea vor fi sigilate in plicul ce se afld in interiorul kit-ului si mentionat
codul unic de inregistrare pe plic.

Codul unic de inregistrare este disponibil in platforma, sectiunea “Contul meu”!

Activitatea 2 (octombrie — noiembrie) - Realizarea activitatilor in fiecare unitate de
fnvatamant.

l. Workshop: Speed interview psihopedagogic

Worshopurile sunt sustinute de psihoterapeuti sub forma unor jocuri cu teme bine definite in
functie de momentul decizional in care se afla fiecare elev. Jocuri de dialog activ, schimb de
informatii si identificare de solutii creative de actiune, prin care sa se asigure integrarea
elevilorin discutii alaturi de specialisti.

Activitate adresata elevilor bucuresteni din clasele V —XIlI (toti anii de studiu), cate 1 sedinta
pentru fiecare categorie de elevi ai claselor V-VIII, respectiv IX-XIl/unitate de Tnvatamant

ADRESA: Bulevardul Decebal nr.11, Sector 3, Bucuresti, cod postal 030967 4
E-MAIL: contact@proedus.ro


mailto:proiecte@proedus.ro

PR@:DUS

mo

ENTRUL PROIECT
)J\.ATIO\IA__ SI SPORTIVE

Il. Open Space Technology (OST)

Sunt activari coordonate facilitatori sub forma de ateliere ce vor avea ca invitati persoane din
diferite domenii de activitate; Resurse Umane, Psihologie, Antrepenoriat, diferite joburi de
viitor si multe altele.

Activitate adresata elevilor bucuresteni din clasele V —XII (toti anii de studiu), cate 1 sedinta
pentru fiecare categorie de elevi ai claselor V-VIII, respectiv IX-XlIl/unitate de Tnvatamant

. Workshop dezvoltare personala cu psihologi/consilieri

Tn cadrul sedintelor se pot folosi si aplica diferite instrumente de identificare a abilitatilor
elevilor (chestionare fizice, online etc)

Activitate adresata elevilor bucuresteni din clasele V —XIlI (toti anii de studiu), cate 1 sedinta
pentru fiecare categorie de elevi ai claselor V-VIII, respectiv IX-XIl/unitate de Tnvatamant

Etapa 3 — 24 noiembrie 2024 — Eveniment cu vorbitor (speaker) international

Evenimentul unic din program este interactiv si presupune motivarea participantilor in alegerile
facute in ceea ce priveste viitorul profesional, de constientizare, dezvoltare personald si
profesionald, Indrumare si mentorat. in cadrul acestora trainerul (international) va aborda teme
de interes ce vor ajuta in progresul general al elevilor si in planificarea pasilor urmatori.
Evenimentul international este adresat elevilor bucuresteni din toti anii de studiu (cls.V-XIl)
si/sau parintilor acestora, respectiv cadrelor didactice din unitdtile de fTnvatamant
participante Tn limita celor 1000 de locuri disponibile.

Participanti: 1000 persoane/eveniment

Durata: 2-3 ore

Locatia: Universitatea Politehnica Bucuresti

Etapa 4 — decembrie 2024
Realizarea planurilor pentru fiecare elev si incarcarea acestora in contul personal al elevului

Nota:
Organizatorul isi rezervd dreptul de a modifica in orice moment calendarul, pe motive
intemeiate, In scopul asigurarii bunei desfdasurari a programului, dupa urmatoarea procedura:
e modificarea prezentului Regulament;
e notificarea prin e-mail a participantilor cu cel putin 3 zile inainte ca modificarea
calendarului sa produca efecte;
e afisarea Regulamentuluiin forma sa modificata in cadrul Platformei cel tarziu
la data la care aceastd modificare incepe sa produca efecte.
* PROEDUS fisi rezerva dreptul de a modifica perioadele de desfasurare a
activitatilor daca acestea nu se sincronizeza cu orarul elevilor din grupul tinta.
* Programul detaliat al activitatilor si sesiunilor de consiliere va fi stabilit de comun acor cu
reprezentantii unitatilor de invatamant

VIL. Conditii de participare
Participantii inscrisi Tn Proiect vor avea posibilitatea de a participa confom recomandarilor, n
vederea obtinerii informatiilor de baza referitoare la parcursul lor educational si scolar.
- Activitatile educationale (toate) se vor desfdsura in incinta unitatilor de Tnvatamant
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Programarea activitatilor mentionate anterior se va comunica Participantilor prin
reprezentantii unitatilor de anvatamant.

Activitatile se vor finaliza cu un raport de apreciere individual (la activitatile in care unul
sau mai multi trainer sunt psihologi) sau de progres de grup (la activitatile in care
trainerii sunt persoane din diferite domenii de activitate). Aceste rapoarte vor fi
incarcate in platforma tn contul fiecadrui participant.

VIll.  DREPTURI, OBLIGATII, RESPONSABILITATI

VII.1. Drepturile Organizatorului — PROEDUS:

Sa organizeze Programul conform prezentului Regulament si conform propriei viziuni;
Sa modifice prezentul Regulament, cu notificarea in avans a persoanelor implicate;

Sd solicite detalii suplimentare/clarificari referitoare la participanti pentru a verifica
veridicitatea informatiilor puse la dispozitie de catre acestia;

Sa invalideze inscrierile care nu corespund regulilor si conditiilor prezentate in
Regulament;

Sa excluda din Programul orice Participant, in orice moment al desfasurarii lui, daca se
dovedeste ca acesta: a incalcat Regulamentul sau legislatia aplicabild; are o conduita
inadecvatd sau imorala fatd de orice alte persoane implicate in Proiect.

VII.2. Obligatiile Organizatorului - PROEDUS:

Sa puna la dispozitia Participantilor toate informatiile necesare in vederea desfdsurarii
Proiectului;

Sa nu foloseasca informatiile obtinute in urma fnscrierii sau orice alte informatii
obtinute in timpul derularii Proiectului in alte scopuri decat cele mentionate in
prezentul Regulament si in cadrul Politicii GDPR.

Sa puna la dispozitia Participantilor acele resurse umane, logistice, materiale care fi
revin, in vederea bunei desfasurari a Proiectului, in regim de gratuitate

Sa sprijine Participantii pe toatd durata Proiectului in vederea obtinerii de catre acestia
a acelor cunostinte specifice tematicii Proiectului.

VII.3. Drepturile Participantilor:

Sa beneficieze gratuity de toate resursele si informatiile puse la dispozitie de catre
Organizator si/sau partenerii acestuia in cadrul Proiectului;

Sa participe la sesiunile de evaluare / consiliere conform programarilor efectuate;

Sa primeasca feedback de la consilieri / psihologi si de la orice alt specialist parte din
proiect;

Sa obtinad informatii referitoare la parcursul sau in cadrul Proiectului.

VIl.4. Obligatiile Participantilor:

Sa respecte prezentul Regulament, precum si orice alte Anexe sau Acte Aditionale care pot
aparea pe parcursul deruldrii Proiectului;

Sa se inscrie in proiect folosind date de contact reale, valide si complete;
Sa adopte o conduitad decenta si respectuoasa cu privire la ceilalti Participanti, la trainer
/ speaker / psihologi / consilieri, precum si cu privire la membrii echipei de organizare.
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Este interzis consumul de alcool, droguri sau alte substante toxice, este interzis fumatul
in incinta cladirilor unde se vor desfasura activitatile din cadrul proiectului;

- Sa participe la toate activitatile proiectului in functie de recomandare;

- Sdrespecte orice altd indatorire pe care si-au asumat-o la momentul inscrierii Tn
prezentul Proiect, fie ca aceasta reiese din Regulament ori din alte Politici sau Acte
Aditionale;

- S3 nu pdraseascd activitatea fara sa cearda permisiunea coordonatorului din cadrul
proiectului.

Tn cazul in care elevul Tncalcd aceste conditii, PROEDUS nu fsi asuma responsabilitatea
pentru eventualele consecinte. Pentru toate activitatile proiectului la care participa, elevul va
fi punctual, va avea un comportament civilizat atat fata de ceilalti participanti, cat si fata de
echipa proiectului.

VIIl.  COMUNICAREA CU GRUPUL TINTA

Comunicarea cu grupul tintad trebuie sa fie transparenta si eficientd. Timpul maxim de raspuns
este de 48h. Este de dorit ca rdaspunsurile sa fie transmise in scris (e-mail), cu confirmare de
primire. In vederea asigurarii transmiterii informatiilor cheie, pentru buna desfésurare a
proiectului se recomanda urmdtoarele metode de comunicare cu grupul tinta:

- Comunicare formala prin folosirea email-ului si sms-urilor;

- Comunicare informald, la nivelul unitatii de invatamant, prin discutii cu coordonatorul
activitatii/dirigintii claselor/conducatorul unitatii de invatamant;

- Pagina de internet https://www.toe.hubproedus.ro/, https://www.proedus.ro/
precum si pagina de Facebook si Instagram a PROEDUS
Ne puteti contacta la adresa de e-mail proiecte@proedus.ro

IX. ANGAJAMENTE, CONFIDENTIALITATEA DATELOR SI DREPTURI DE PROPRIETATE
INTELECTUALA
Prin inscrierea in programul VOCATIA TA, participantii confirma luarea la cunostintd a
prevederilor prezentului regulament si isi exprima acordul in privinta acestora. inscrierea in
program implica obligativitatea respectarii prezentului regulament. (Anexa 2 si Anexa 3)

X. MEDIATIZAREA PROIECTULUI
Printre activitatile de informare se pot utiliza: comunicate de presa (indiferent de tipul de
canal media), reportaje, spoturi audio-video, interviuri, brosuri, pliante, panouri de informare,
mape, etichete etc.

XI. REZULTATE PRECONIZATE

Proiectul VOCATIA TA va urmari atingerea urmatoarelor rezultate:

- oferirea de servicii de consiliere si orientare in cariera pentru 1000 elevi din grupul
tinta, prin orice mijloace;

- crearea a cel putin 1000 de planuri personalizate (dosarul elevului);

- implicarea a unitatilor defnvatamant in proiect - gimnaziale si liceale;

- implicarea a 1000 de elevi/parinti in activitatile din cadrul programului;

- oferirea de date si referinte la nivelul Municipiului Bucuresti privind orientarea
profesionalad si vocationala a elevilor.
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XII. MODIFICAREA REGULAMENTULUI. ANULAREA PROIECTULUI
Modificarea Regulamentului va fi efectuatd numai Tn conditii exceptionale, urmand ca
Organizatorul sd aduca la cunostinta Participantilor modificarile cu cel putin 3 zile calendaristice
inainte ca modificarile sa produca efecte. Orice modificare a prezentului Regulament va fi
publicata pe site-ul proiectului www.toe.hubproedus.ro.

Organizatorul Tsi rezerva dreptul de a anula Proiectul pentru motive intemeiate, urmand sa
anunte Participantii intr-un termen rezonabil, in functie de motivul anuldrii. Tn situatia in care
Proiectul este anulat, Organizatorul nu va fi obligat la nici un fel de compensatie pentru niciun
motiv si in nicio situatie.

Sesiunile de consiliere/activitatile se pot derulata si in online in functie de contextul pandemic
cu conditia obligatorie de desfasurare individuala.

XIll.  DISPOZITII FINALE
Prezentul Regulament intra in vigoare incepand cu data prezentei, la data aprobadrii de catre
directorul PROEDUS.
Participarea implicd acceptarea in integralitate a prezentului regulament.
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Nota de informare privind prelucrarea datelor in cadrul Proiectului— Program de
orientare scolara si in cariera a elevilor din Municipiul Bucuresti - VOCATIA TA
septembrie-noiembrie 2024

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS - Bd. Decebal nr.
11, Bucuresti, sector 3, informeazd prin prezenta despre prelucrarea datelor cu
caracter personal si drepturile persoanelor vizate in conformitate cu Regulamentul
(UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrare datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene (denumit in
continuare G.D.P.R), precum si in conformitate cu alte prevederi legale aplicabile in
domeniu.

Unitatile de Tnvatamant care asigura inscrierea preliminara actioneaza in calitate de

operatori independenti de date cu caracter personal, fiind responsabile in totalitatea

de conformitatea procesului de colectare, prelucrare si respectare a drepturilor
garantate ale persoanelor vizate.

Exercitarea drepturilor garantate persoanelor vizate privind alte activitati de
prelucrare decat cele indicate in cadrul prezentei Note de informare se vor adresa
catre punctele de contact indicate de cdtre unitdtile de Tnvatamant.

Prin completarea si transmiterea formularului de Tnscriere in cadrul Proiectului —
Program de consiliere si orientare in cariera pentru elevi, participantii si
reprezentantii legali ai minorilor declara In mod expres ca au citit, au inteles si sunt
de acord cu Regulamentul Proiectului si prezenta Notda de informare privind
prelucrarea datelor de catre Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti
— PROEDUS, Tn calitate de operator.

Tn cadrul Operatorului, Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat in scris fie
la adresa - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS —
Bulevardul Decebal nr. 11, bloc S14, Bucuresti sector 3 sau prin e-mail: dpo@proedus.ro.

Tn situatia In care existd Intrebdri, sugestii/sesizari ori in vederea exercitdrii drepturilor
garantate privind protectia datelor cu caracter personal, este recomandata contactarea
responsabilului cu protectia datelor, folosind datele de mai sus.

Sursa datelor cu caracter personal

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS colecteaza date
personale direct de la persoanele vizate (participanti / reprezentanti legali /
profesori) precum si de la unitatile de invatamant pentru inscrierea preliminara si de
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la specialistii care Intocmesc fise privind fiecare elev Tn parte ce contin concluziile si

interpretarile proprii privind cariera potrivita Tn functie de factorii analizati.

Scopurile prelucrarii datelor cu caracter personal de catre PROEDUS

Scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal de catre PROEDUS constau

in principal in urmatoarele:

Vi.

Vii.

Organizarea si desfdsurarea proiectului ,Program de orientare scolara si in
carierd a elevilor din Municipiul Bucuresti - VOCATIA TA” septembrie-
noiembrie 2024” — inscriere, desfasurare activitati proiect — participarea la
activitati (de grup sau individuale), intocmire si transmitere dosar individual
participant

gestionarea si pregdtirea rapoartelor 1n scopuri interne, inclusiv
organizatorice si/sau de raportare catre ordonatorul principal de credite —
Primaria Municipiului Bucuresti si/sau catre orice alte entitati publice
partenere;

intocmirea (inclusiv comunicarea) de baze de date, situatii, raportari si
documente necesare desfasurarii activitatilor, inclusiv, dar fara a se limita la
procedurile legale de evidentd a modului de cheltuire a fondurilor bugetare;
indeplinirea obligatiilor legale si contractuale asumate de catre PROEDUS
pentru desfdsurarea Proiectului Program de orientare scolard si in carierd a
elevilor din Municipiul Bucuresti - VOCATIA T septembrie-noiembrie 2024;

|N

orice cereri, pretentii, actiuni in legatura cu proiectul “Program de consiliere si
orientare Tn cariera pentru elevi”, inclusiv cereri formulate in temeiul
prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;

contactarea ulterioara prin e-mail/apel/SMS pentru feedback, solicitare
informatii cu privire la activitatile la care au participat.

Contactarea ulterioara pentru transmitere de informari activitati ulterioare.

Categorii de date cu caracter personal

- date personale participanti:

reconfirmare conturi deja create: Nume si prenume, adresd de e-mail!, numar
de telefon, unitatea de invatamant, clasa, sectorul in care este situata unitatea
de invatamant, data nasterii, adresa, cod unic individual. Reconfirmarea se face
online, Tn cadrul website-ului https://hubproedus.ro/vocatia-ta.html.

! Trebuie furnizatd o adresa reald, aceasta fiind verificata pentru validarea inscrierii
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Tnscriere: Nume si prenume, adresa de e-mail?, numar de telefon, unitatea de
fnvatamant, clasa, sectorul in care este situata unitatea de Tnvdatamant, data

nasterii, adres3. inscrierea se face online, 1n cadrul website-ului
www.toe.hubproedus.ro. Fiecarui participant i va fi alocat un cod unic dupa

transmiterea formularelor de inscriere ce va fi utilizat pentru identificare la
desfasurarea activitatilor si 1i va fi deschis un cont Tn cadrul platformei
www.toe.hubproedus.ro unde va putea accesa dosarul sau.

- deschidere cont: nume si prenume, adresd de e-mail, cod unic individual.

- oferirea de raspunsuri la teste si chestionare adaptate varstei, pregatirii si

momentului decizional Tn care se afla, chestionare de interese si preferinte,
ce vor fi transmise Tmpreuna cu formularul de inscriere — cod unic individual,
raspunsuri oferite, interpretare raspunsuri, concluzii specialisti. Concluziile
specialistilor se vor concretiza intr-un Raport pe care elevii il vor putea accesa in
Dosarul individual.

- participare la activitati de grup: cod unic individual, activitatea la care participantul

doreste sa se inscrie, intervalul orar de participare, verificare prezentda (nume si
prenume, semnaturd sau cod QR alocat individual), raport individual pentru
fiecare elev sau pentru grupd. Rapoartele vor fi intocmite de catre specialisti.

- Tntocmirea dosarului individual: cod unic individual, adresa de e-mail, nume si

- date

- date

prenume, rapoarte specialisti, concluzii specialisti, rdspunsuri teste si
chestionare, interpretare raspunsuri teste si chestionare, suprapunerea profilului
personal (aptitudini individuale, capacitati cognitive, trasdaturi de comportament,
motivatie pentru invdtare, relationare interpersonala, trasaturi de personalitate)
cu domeniile profesionale.

cu caracter personal reprezentanti legali: inscriere: nume si prenume, adresd
de e-mail, numar de telefon, adresa, data nasterii, semnatura

cu caracter personal coordonator unitatea de Tnvatamant: nume si prenume,
unitatea de invatamant, numar de telefon, adresa de e-mail, clasa, semnatura

- date cu caracter personal pentru oferirea de raspunsuri la Intrebari / solicitari/

plangeri— nume, prenume, adresa de corespondenta/ email — telefon;

- date cu caracter personal participanti pentru fotografii, filmari participanti

activitati desfasurate in cadrul proiectului — imagine, voce, nume si prenume,

2 Trebuie furnizata o adres3 reald, aceasta fiind verificatd pentru validarea inscrierii
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adresa reprezentant legal, nume si prenume minor, semnatura — poze, filmari
participanti activitati desfasurate in cadrul proiectului.

- date cu caracter personal participanti pentru contactare ulterioarda: nume si

prenume, adresad de e-mail, numar de telefon.

- date cu caracter personal participanti — feedback: nume si prenume, adresd de e-

mail, numar de telefon, activitatile la care au participat, feedback obtinut.

Temeiul legal al prelucrarii

Datele cu caracter personal vor fi prelucrate de catre PROEDUS, dupa caz, pe baza:

a)

necesitatii organizarii si desfasurarii proiectului Program de orientare scolard
si Tn cariera a elevilor din Municipiul Bucuresti - VOCATIA TA septembrie-
noiembrie 2024 (inscriere, participare la activitatile de grup sau individuale,
verificarea prezentei la activitati, intocmirea dosarului individual al elevilor
participanti, transmiterea dosarului individual).

necesitatea indeplinirii obligatiilor legale care revin PROEDUS in conformitate
cu prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului de
Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS, aprobat prin H.C.G.M.B.
nr. 296/30.09.2021, Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ; Legea nr.98/2016,
privind achizitiile publice, legislatia financiar contabild aplicabila, Legea 190/2018
privind unele mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului 2016/679,
Regulamentul European 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal (...);

indeplinirea sarcinilor care servesc interesului public in conformitate cu
obiectul de activitate al Operatorului PROEDUS constand in initierea, organizarea
si derularea unor actiuni, proiecte, programe proprii, acordarea de sprijin
financiar pe bazd de selectie pentru realizarea unor programe si proiecte
educative, sportive, cultural-educationale, turistice, artistic-educationale, civice,
sociale.

consimtamant — preluarea imaginilor foto, a inregistrarilor audio si video din
timpul desfasurarii activitatilor si utilizarea acestora de cdtre Operator, in
materiale publicitare audio si/sau video si/sau presa scrisa aferente si/sau ce
vizeaza activitatea PROEDUS si/sau cu posibilitatea publicarii lor pe paginile
retelelor de socializare (https://www.facebook.com https://www.instagram.com

si aplicatia PROEDUS) si/sau in cadrul website-urilor detinute/administrate
(www.proedus.ro)
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e) consimtamant contactare prin SMS / e-mail / telefon ulterior participarii in
cadrul proiectului, atdt pentru transmiterea de informari cu privire la activitatile
ulterioare cat si pentru obtinerea unui feedback cu privire la activitatile la care
au participat.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal nu vor fi dezvdluite altor persoane, cu exceptia
Tmputernicitilor, persoanelor desemnate pentru activitatile de consiliere pentru elevi
(activitati individuale sau de grup), partenerilor contractuali ai PROEDUS care au
acces/necesitda acces la aceste informatii/ date personale (prestatori de servicii
transmitere comunicari - SMS), in contextul serviciilor lor si a cazurilor in care PROEDUS
trebuie sa respecte obligatii impuse de legislatia in vigoare prin transmiterea datelor
unor autoritati sau alte organisme publice, inclusiv cdtre ordonatorul principal de
credite, autoritati cu atributii in domeniul financiar-fiscale in cazul cdrora se impune
divulgarea datelor cu caracter personal.

Tn situatia organizarii de sesiuni de consiliere online, Operatorul utilizeazd platforma
ZOOM. Operatorul, in calitate de utilizator a serviciilor platformei Zoom, nu colecteaza
si nu obtine informatii referitoare la continutul datelor prelucrate de catre platforma
Zoom si la utilizarea acestora de catre platforma Zoom. Pentru mai multe informatii, va
rugam sa consultati Politica de confidentialitate a Zoom la adresa
https://zoom.us/privacy.

Transfer date cu caracter personal. Masuri siguranta

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS nu realizeaza
transferuri de date cu caracter personal in afara Spatiului Economic European.

Tn orice situatie care implica divulgarea datelor cu caracter personal citre entitati terte
(publice si/sau private) Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS depune toate diligentele tehnice si organizatorice in vederea asigurarii unei
protectii adecvate pentru protejarea informatiilor cu caracter personal in conformitate
cu prevederile legale privind protectia datelor cu caracter personal.

Tn cazul efectudrii transferurilor transfrontaliere de Date cu Caracter Personal, PROEDUS se va
asigura de existenta unei Decizii privind caracterul adecvat al nivelului de protectie pentru
asigurarea protectiei Persoanelor Vizate. Tn absenta unei decizii a Comisiei Europene,
Operatorul a oferit si s-a asigurat ca existd garantii adecvate si exista drepturi opozabile si cai
de atac eficiente pentru Persoanele Vizate. n aceastd situatie, PROEDUS se asigurd ci sunt
utilizate garantii care echivaleaza cel putin cu aplicarea clauzelor contractuale standard in
ultima forma a acestora adoptata de catre Comisia Europeana si/sau alte mecanisme impuse
de catre Operator.
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Tn absenta unei decizii privind caracterul adecvat al nivelului de protectie in conformitate cu
articolul 45 alineatul (3) din G.D.P.R sau a unor garantii adecvate in conformitate cu articolul 46
G.D.P.R, Operatorul se va asigura ca efectuarea transferului in afara Spatiului Economic
European se poate realiza exclusiv in situatia Tn care persoana vizata si-a exprimat ih mod
explicit acordul cu privire la transferul propus, dupa ce a fost informata asupra posibilelor riscuri
pe care astfel de transferuri le pot implica pentru persoana vizata ca urmare a lipsei unei decizii
privind caracterul adecvat al nivelului de protectie si a unor garantii adecvate.

Pentru mai multe informatii privind transferurile efectuate si riscurile privind
transferurile catre state care nu conferda un nivel de protectie adecvat, va rugam sa
contactati responsabilul cu protectia datelor la urmatoarele date de contact:
dpo@proedus.ro, sau la adresa: Bdul. Decebal, nr 11, sector 3, Bucuresti.

Securitatea datelor cu caracter personal

PROEDUS va depune toate eforturile pentru a va proteja datele cu caracter personal
aflate Tn posesia sau sub controlul PROEDUS prin stabilirea unor masuri de securitate
adecvate, in vederea prevenirii accesarii, colectarii, utilizarii, divulgarii, copierii,
modificdrii sau amplasarii/depozitarii neautorizate, precum si a altor riscuri similare.

Toate documentele prezentate/necesare pentru indeplinirea formalitatilor de
participare in cadrul Proiectului ,Program de orientare scolard si in carierd a elevilor

din Municipiul Bucuresti - VOCATIA TA septembrie-noiembrie 2024 (cod individual,
nume si prenume, varstd, unitatea de invatamant, clasa), precum si orice alte
documente care contin datele cu caracter personal sunt tratate ca reprezentand
informatii confidentiale, fiind aplicate masurile tehnice si organizatorice implementate
la nivelul PROEDUS.

Tn cadrul comunicérilor realizate intre entitdtile publice si/sau entitti terte vor fi
utilizate adrese de email securizate, iar transmiterea documentelor se va realiza n
regim securizat pe baza de parole de acces si roluri de acces.

Perioada stocarii datelor

Datele cu caracter personal vor fi prelucrate pe intreaga durata a desfasurarii proiectului
si pastrate pentru perioada de timp necesara conformarii cu obligatiile legale de
pastrare a informatiilor, precum si a altor legi, reglementari si/sau alte prevederi
specifice normelor aplicabile in sectorul public.

Tn ceea ce priveste datele prelucrate in baza consimtdmantului dumneavoastrs, acestea
vor fi prelucrate pentru o perioada de 5 ani sau pana la retragerea consimtamantului
dumneavoastra, oricare dintre acestea intervine mai intai.

Drepturile persoanei vizate constau in urmatoarele
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Vi.

Vii.

Dreptul de acces - dreptul de a obtine o confirmare/infirmare din partea
PROEDUS daca se realizeaza prelucrarea datelor cu caracter personal care privesc
persoana, in caz afirmativ, acces la datele respective si la informatii privind
modalitatea in care acestea sunt prelucrate.

Dreptul la portabilitatea datelor - dreptul persoanei vizate de a primi datele
personale intr-un format structurat, utilizat Tn mod curent si care poate fi citit
automat si dreptul ca aceste date sa fie transmise direct altui operator (controlor,
procesator), daca acest lucru este fezabil si rezonabil din punct de vedere tehnic.

Dreptul la opozitie - dreptul persoanei vizate de a se opune prelucrarii datelor
personale. Tn situatia in care existd o justificare legald privind prelucrarea, care
prevaleaza intereselor si drepturilor garantate prin acest drept, ori existd un
interes public ori scopul este constatarea, exercitarea sau apararea unui drept,
acest drept nu poate fi exercitat in mod nelngradit.

Dreptul la rectificare - dreptul la corectarea, fard intarzieri nejustificate, a
datelor cu caracter personal inexacte ori care contin inexactitati sau care nu sunt
actuale. Rectificarea va fi comunicata fiecdrui destinatar la care au fost transmise
datele, cu exceptia cazului Tn care acest lucru se dovedeste imposibil sau
presupune eforturi disproportionate.

Dreptul la stergerea datelor ("de a fi uitat") - dreptul de a solicita stergerea
datelor cu caracter personal, fara intarzieri nejustificate, in cazul in care se aplica
unul dintre urmatoarele motive: acestea nu mai sunt necesare pentru
indeplinirea scopurilor pentru care au fost colectate sau prelucrate, retragerea
consimtamantului si inexistenta unui alt temei juridic pentru prelucrare; -
solicitarea de stergere a datelor reprezintd includerea in baza de date arhivata a
participantilor, existand obligativitatea pentru Operator de a putea demonstra
inscrierile realizate in proiect, avand in vedere utilizarea fondurilor publice

Dreptul la restrictionarea prelucrarii — dreptul poate fi exercitat de cdtre
persoanele vizate, in cazul in care persoana contestd exactitatea datelor, datele
sunt obtinute ilegal sau nu mai sunt necesare scopului in care au fost colectate.
Restrictionarea pentru inexactitate se realizeaza pe o perioada care ne permite
verificarea corectitudinii datelor; restrictionarea datelor inseamna marcarea
acestora si neutilizarea viitoare.

Dreptul de a nu fi evaluat exclusiv pe baza prelucrarii automate - Persoana
vizatd are dreptul de a nu fi supusad unei decizii care o afecteaza intr-o masura
semnificativa, bazata exclusiv pe o prelucrare automata, fara interventie umana.
De asemenea, persoana vizata va fi informatd cu privire la ratiunea acestor
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procese decizionale automatizate sau de creare a profilurilor, cu privire la
semnificatia si consecintele acestora, si trebuie sa i se ofere dreptul sa solicite
interventia din partea unei persoane fizice, sa isi exprime punctul ei de vedere si
sd poata contesta decizia.

viii.  Dreptul de a formula o plangere in fata autoritatilor competente - Persoana
vizatd are dreptul de a formula o plangere in fata autoritatii de supraveghere a
prelucrarii (Autoritatea Nationalda de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal Bucuresti sector 1, B-dul G-ral. Gheorghe Magheru 28-30,
adresa de e-mail anspdcp@dataprotection.ro sau la numarul de telefon
+40.318.059.211.) ori in fata instantelor competente.

Responsabilul cu protectia datelor.

Tn cadrul operatorului - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS, responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat Tn scris la adresa de
email —dpo@proedus.ro sau in scris la adresa Operatorului — PROEDUS — Bucuresti, Bd
Decebal nr. 11 sector 3.

Tn situatia Tn care existd intrebari sau sugestii/sesizari ori pentru exercitarea drepturile
garantate privind protectia datelor, poate fi contactat Responsabilul cu protectia
datelor, folosind datele de contact indicate mai sus. Tn vederea identificarii persoanei
vizate, este posibil sa solicitdm documente sau informatii suplimentare. Toate
solicitarile vor fi solutionate cu promptitudine, Tn conformitate cu legislatia aplicabila,
siTn mod gratuit. Informatiile privind actiunile intreprinse in urma unei cereri referitoare
la drepturile persoanei vizate vor fi transmise, fara intarzieri nejustificate si in orice caz
in cel mult o lund de la primirea cererii. Conform legii, aceastd perioadad poate fi
prelungita cu douad luni atunci cand este necesar, tinandu-se seama de complexitatea si
numdrul cererilor. Tn aceastd situatie persoana vizatd va fi informatd cu privire la orice
astfel de prelungire, in termen de o luna de la primirea cererii, inclusiv asupra motivelor
intarzierii. In cazul in care persoana vizatd introduce o cerere in format electronic,
informatiile vor fi furnizate in format electronic acolo unde este posibil.

Avizat,
Serviciul Juridic

Avizat si intocmit,
Sef Serviciu Proiecte
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